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1. Introduzione 
 

Questo manuale fornisce una panoramica approfondita dell’applicazione Admin. 
Questa struttura regola l’intera gestione della base utenti all’interno della piattaforma, 
definendo i privilegi di visualizzazione e di gestione di ciascuna applicazione. 

I capitoli seguenti includono tutorial destinati agli utenti con ruolo di Coordinatore e 
spiegano come questi possono gestire il proprio dominio. 

Un dominio rappresenta qualsiasi entità, organizzazione o associazione e può contenere uno 
o più utenti. 
Gli utenti possono visualizzare il dominio a cui sono assegnati nell’angolo in alto a destra, 
sotto la loro icona utente. 
Se un utente ha accesso a più domini, può passare da uno all’altro cliccando sulla propria 
icona e selezionando il dominio desiderato dal menu a discesa. 

Una volta che un utente è stato creato, è possibile assegnargli una o più applicazioni. 
Ogni applicazione ha un ruolo che determina come viene presentata e come vi si accede. 

Gli utenti all’interno di un dominio possono essere di due tipi: 

 Coordinatore 

 User 

Il ruolo di Coordinatore  dispone di privilegi amministrativi. I coordinatori possono creare 
nuovi utenti e assegnare loro le applicazioni. 

Il ruolo di User non dispone di privilegi amministrativi. Gli utenti possono visualizzare le 
applicazioni loro assegnate e aggiornare i propri dati personali, tra cui: 

 Nome e cognome 

 Indirizzo e-mail 

 Numero di telefono 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

Una volta che un utente con ruolo di Coordinatore accede alla sezione Admin, visualizzerà 
tre sezioni principali: 

 Sezione Utenti (Users Section): consente di creare nuovi utenti e assegnare loro 
applicazioni con ruoli specifici. 

 Sezione Applicazioni (Apps Section): permette di visualizzare applicazioni e 
assegnarle ai singoli utenti. 

 Sezione Domini (Domains Section): mostra le informazioni relative al proprio 
dominio. 

 

Queste sezioni verranno ora descritte in modo più dettagliato. 

2. Sezione Utenti 
La sezione Utenti è la prima schermata visualizzata al momento dell’accesso alla sezione 
Admin (vedi immagine sopra). 

Sul lato destro è visibile un elenco di tutti gli utenti attualmente registrati all’interno del 
dominio. 

I Coordinatori possono gestire gli utenti selezionandoli, consultando le applicazioni loro 
assegnate (utilizzando le icone presenti in basso a sinistra) e assegnando i relativi ruoli. 
Ogni ruolo fornisce diversi livelli di permessi e funzionalità. 

 

 



 

 
 

 

 

Come esempio, l’immagine sopra mostra quattro livelli di gerarchia per l’applicazione Admin: 

 Administrator: livello più alto di privilegi 

 User: accesso base in sola visualizzazione 

 Coordinator: privilegi intermedi con la possibilità di gestire il proprio dominio 
principale 

 Cross-coordinator: privilegi intermedi con la possibilità di gestire il proprio dominio 
principale e altri domini disponibili assegnati all’utente 

Altri ruoli possono essere associati ad accessi specializzati. 
Ad esempio, il ruolo django-admin consente l’accesso al backend della piattaforma ed è 
riservato agli utenti con ruolo di Administrator. 

2.1. Come creare un utente 

 

Per creare un utente, cliccare sull’icona verde situata nell’angolo in alto a destra dello 
schermo. 

Apparirà una finestra con dei campi vuoti. Inserire i seguenti dettagli: 
• Username 
• Nome e Cognome 
• Indirizzo Email 
• Seleziona un Dominio (spiegato in seguito) 

 

 



 

 
 

 

 

Nota: Lo username deve corrispondere ad un indirizzo mail, registrato sui sistemi Microsoft, 
per permettere all’utente di accedere. 

Una volta completato il modulo, fare clic sul pulsante "Salva" in basso a destra. L’utente 
potrà quindi accedere a MyDewetra. 

Dopo la creazione, è possibile assegnare all’utente una o più applicazioni con ruoli specifici 
selezionandole dall’elenco in basso (Per la maggior parte delle applicazioni può essere 
associato il ruolo user ad eccezione dell’applicazione WebAlert in cui la configurazione user 
permette di scrivere il bollettino mentre la configurazione reader permette di accedere in sola 
lettura). Questo può essere fatto anche nella sezione Apps. 

3. Sezione Apps 

 

 

 

La sezione Apps è molto simile alla sezione Utenti, ma focalizzata sulle rispettive 
applicazioni. 

Qui, le applicazioni sono elencate sulla destra. Dopo aver selezionato un’applicazione, è 
possibile selezionare un utente (in basso a sinistra) per verificare se gli è stato assegnato un 
ruolo specifico. 

 

 



 

 
 

 

 

Se non è assegnato alcun ruolo, l’utente non vedrà quella applicazione. È possibile assegnare 
uno o più ruoli per renderla visibile. 

4. Sezione  Domini 

La sezione Domini è riservata agli Amministratori, un ruolo superiore ai Coordinatori. 
Qui possono visualizzare e gestire i domini, che sono le unità organizzative contenenti gli 
utenti. 

I Coordinatori possono solo visualizzare informazioni relative al dominio, come: 
• Nome del Dominio 
• Elenco dei Coordinatori 
• Data di Creazione del Dominio 
• Estensione Geografica 

I Coordinatori possono inoltre: 
• Gestire e modificare l’immagine del profilo del dominio 
• Cambiare il colore dell’icona del dominio 


